
 

 

 

 

 

 

 

 

Filière : Tertiaire 
 

Diplôme : BTS (Brevet de Technicien Supérieur)  

 

 

BTS Assistant de Manager (en alternance) 
 
 

 Description – Objectifs :  
 

Les emplois d’assistant de manager(s) intéressent tout type et toute taille d’organisation (entreprises, 
associations, administrations, autres organismes publics et privés, nationaux ou internationaux) 
 
Les activités de l’assistant de manager(s) ont été fortement modifiées sous la double influence des 
évolutions organisationnelles et technologiques qui favorisent :  
 

- le développement du travail collaboratif dans un contexte de fonctionnement en réseau, qui a pour 
effet un accroissement des tâches de coordination et de la communication, en particulier dans le cadre 
de groupes de projets 
 

- une redistribution vers les assistants de tâches incombant jusque-là à l’encadrement (recherche et 
synthèse de l’information, liaison, suivi de dossiers, animation d’un groupe de travail…). 

 
 

 Lieu de formation : GRETA Pays Basque 
 
 

 Durée : 1 100 heures sur 2 ans (entrées et sorties permanentes) 
 
 

 Conditions d'admission : jeunes de moins de 26 ans ou adultes demandeurs d’emploi dans le cadre 
d’un contrat de professionnalisation et  titulaires d’un diplôme de niveau IV. 

 
 

 Equipe pédagogique : formateurs du GRETA Pays Basque,  
 
 

 Contacts :  GRETA Pays Basque 
18 avenue Maréchal Soult 
64100 BAYONNE 
Tél : 05 59 52 25 25 
Fax : 05 59 52 98 48 
E mail : accueil@greta-pays-basque.com 
Site : www.greta-pays-basque.com 
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